Guatemala, 30 de septiembre de 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y La Recreacién
Ministerio de Culturay Deportes

Su Despacho '

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Numero 6827-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 719-2019 correspondiente al mes de septiembre del presente afo, y para
el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie B ntimero 000005.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a. Se brind6 apoyo en el desarrollo de lineamientos para el efectivo registro
fisico y.digital de las actividades a realizarse en el Centro Deportivo y
Recreativo Erick Bernabé Barrondo Garcia.

b. Se apoyé en los procesos de recoleccion de informacién con los
encargados - de las actividades a realizarse en el Centro Deportivo y
Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

c. Se brindé apoyo en la orientacién de los usuarios del Centro Deportivo y
Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

d. Se apoyd en las actividades a realizarse en el Centro Deportivo y
Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia cuando se le requiera. -



RESULTADOS OBTENIDOS:

a. Se apoyo en recepcion con la digitalizacion de informacion para solicitudes
de certificados del IGSS.

b. Se apoyd con el control de datos respecto a: solicitud de documentos
laborales, informe al patrono, tallas de colaboradores, listado de charlas
motivacionales, listado de descansos y actualizacién de datos (sociocultural
Yy pertenencia lingtistica).

c. Se apoyd en el conteo de implementos deportivos (pachones) para
almacenamiento en bodega.

d. Se apoyo en el orden de las carpetas del archivo de oficios y conocimientos.
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